REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE SAN PABLO

SAN PABLO, enero 20 de 2014,
DECRETO EXENTON 212

MAT.: Aprueba Reglamento de adquisiciones y contrataciones para la 1. Municipalidad de San Pablo.
VISTOS

l- Las disposiciones y facultades contempladas en la ley N° 18695,
al9.130, del 19.03.92 ¥ 19.602, de fecha 25.03.99.

2 .- Oficio N° T48/12, del 29 de noviembre de 2012, del Tribunal Electoral Regional, Décima Regién
de los Lagos, donde se remite copin auforizada del fallo v acta de Proclamacion de Alcalde y
Concejales electos de la comuna de San Pabio,

3.- Acta de constitucion ¢ instalacion del Concejo Municipal de San Pablo, de fecha 06.12.12, donde
consta la personerin juridica de don Omar Alvarado Agiiero, como Alcalde de la Comuna de San
Pablo.

TENIENDO PRESENTE:

El articulo 66, de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades, el articulo 1” transitorio de la Ley
19.886, el Decreto 250 de 2004 del Ministerio de Hacienda v los Dictamenes 44622 de 2003 ¥ 34.883 de
2004 de In Contralorin General de la Repiblica,

DECRETO

APRUEBASE, Reglamento de adquisiciones y Contrataciones para la [lustre
Municipalidad de San Pablo, elaborado con el fin de establecer las condiciones y los
procedimientos que se aplicaran en las contrataciones y adquisiciones referentes agstudios,
proyectos, servicios, bienes y obras que deba realizar este municipio.

STRIBUCION
=Direcdion de Adm, v Finanzas
-Ley de transparencia

-Oficing de Partes



Reglamento de
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REPUBLICA DE CHILE

LLMUNICIPALIDAD DE SAN PABLO

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO
TiTULO |
NORMAS GENERALES

ARTICULO 1° £l presente Reglamento establece las condiciones y el procedimiento gque se
aplicara en las contrataciones y adquisiciones referentes a estudios, proyectos, serviclos, bienes ¥
obras que deba realizar la Municipalidad.

ARTICULO 2° Para una correcta interpretacién de este Reglamento, el alcance de los siguientes
conceptos es el gue a continuacion se sefala:

2.1.- Adjudicacion;

Es el acto administrativo mediante el cual Ia Municipalidad determina, acepta y asigna la
propuesta mas ventajosa, en [os términos sefialados en las Bases,

2.2.- Adjudicatario;
Es aquella persona natural o juridica a la cual se le acepta y asigna la propuesta,
2.3.- Aumerito o Disminucion del objeto licitado:

Es la modificacién de las cantidades de estudios, servicios, obras, o bienes, previstas en el
proyecto aprobado por la Municipalidad,

2.4.- Boses de Licitacién;

Documentos aprobados por |a suteridad competente que contienen el conjunto de
requisitos, condiciones y especificaciones establecidas por la Entidad Licitante, que
describen los bienes y servicios a contratar, regulan el proceso de compras y el contrato
definitivo, incluyendo las Bases Administrativas y Bases Técnicas.

2.5.- Bases Administrativas:

Documento aprobados por la autoridad competente, que contlenen de manera general
y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de
evaluacion, mecanismos de adjudicacion, modalidades de evaluacidn, clausulas de
contrato definitive, y demas aspectos administrativos del proceso.
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2.6.- Bases Técnicas:

Bocumentos aprobados por la autoridad competente que contienen de manera particular,
las especificaciones, descripciones, requisitos y demas caracteristicas del bien, 6 servicio a
contratar,

2.7.- Contratista:

Proveedor que suministra bienes o servicios o realiza obras a la Municipalidad, en virtud
de Ia ley y regiamento aplicable y del presente Reglamento,

2.8.- Contrato de Suministro y Servicios:

Contrato que tiene por objeto la compra o el arrendamiento, incluso con opcion de
compra, de bienes muebles o servicios.

2.9 Convenio Marco:

Procedimiento de contratacion realizado por la Direccién de Compras, para procurar el
suministro directo de bienes y/o servicios a la municipalidad, en Ia forma, plazo y demas
condiclones establecidas en dicho convenio.

2.10. Direccidn de Compras:

La Direccion de Compras y Contratacion Publica.

2.11.- Capital Sacial:

Es el aporte que entregan los socios al formar una socledad, y que aparece en la escritura.
2.12.- Finiquito:

Ez la declaracion por escrito del contratista en que acepta la liguidacion de la
Municipalidad, sefiala que no tiene cargos que formular y que renuncla a toda accldn legal
futura.

2.13.- Foro Electronico:

Preguntas, respuestas y/o aclaraciones efectuadas a través de los medios o sistemas de
acceso que mantenga disponible la Direccion de Compras y Contrataciones.

2.14.- Fuerza Mayor o Caso Fortuito:

El imprevisto que no &s posible resistir, ajeno al contratista, y que lo imposibilita para
cumplir con sus obligaciones contractuales,
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2.15.- Garantias;

Es toda caucién que se constituye para responder del cumplimiento de las obligaciones
contraidas en el proceso de Licitacién y Contratos respectivos.

2.16.- Inspeccion Técnica:
Es la fiscalizacidn del cumplimiento de un contrato, efectuada por la Municipalidad.
2.17 - Licitocidn:

Conjunto de actos administrativos que se Inicia con el llamado a Interesados que cumplan
con los requisitos establecidos, para cotizar y ofrecer condiciones de cumplimiento
respecto del objeto requerido, de acuerdo a las exigencias fijadas en documentos
denominados Bases Administrativas y Bases Técnicas, v que concluye con ¢l Decreto
Alcaidicio o Resolucidn que adjudica la propuesta a un oferente, rechaza todas las ofertas
o ta declara desierta por no haberse presentado interesados o por no resultar conveniente
a sus intereses,

2.18.- Licitacian o Propuesta Publica:

Procedimiento administrativo de caracter concursal, mediante 2l cual la Municipalidad
realiza un llamado publico, convocando a los Interesados para que, sujetdndose a las bases
fijadas, formulen propuestas, de entre las cudles resolvera segun proceda. Cuando
proceda el liamado debera hacerse a través de los medios o sistemas de acceso publico
gue mantenga disponible la Direccion de Compras y Contratacion Publica, de acuerdo con
la normativa que le es aplicable y podra publicarse en el Diaric Oficial si correspondiere y
en el & los diarios que determine el Alcalde,

2.19.- Licitacidn Privada o Propuesta Privada:

Procedimiento administrativo de caracter concursal, previa Resolucion fundada que lo
disponga, mediante el cual la Municipalidad Invita 3 determinados proveedores, cuando
proceds, & través del Sistema de Informacién, para que, sujetdndose a las Bases fijadas,
formulen propuestas de entre las cuales resolvera segun proceda.

2.20.- Licitante, proponente u oferente;

Toda persona natural o juridica que cumple los requisitos y que se presente a una
Licitacian,

2.21.- Liquidacion:

Relacion detallada de todo el estudio, servicio, bienes y obras contratadas y de las
entregadas y/o ejecutadas respectivamente con sus correspondientes costos; de los plazos
programados y el de real de ejecucion, con deduccién de las retenciones, de [as multas
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que procediere aplicar, de los reajustes si lo hubiere, e indicaciones de los aumentos y
disminuciones del objeto licitado, asignado y contratado

2.22.- Objeto licitado Nuevo o Extraordinario:

a) En contrato a serie de precios unitarios: Las prestaciones gue se incorporen o agreguen
al proyecto para llevar a mejor término lo contratado, pero cuyas caracteristicas sean
diferentes a las especificadas o contenidas en los antecedentes que sirven de base al
contrato.

b} En contrato a suma alzada: Las prestaciones que se incorporen o agreguen al prayecto
pars llevar 3 mejor término lo contratado.

2.23.- Pian anual de compras:

Lista de bienes y/o servicios de cardcter referencial, que la Municipalidad planifica
comprar 0 contratar durante un afio calendario.

2.24.- Presupuesto Estimado:

Es &l valor total estimado previsto por la Municipalidad para el objeto de |a Licitacion, a fin
de determinar ia asignacidn presupuestaria respectiva.

2.25.- Presupuesto Oficlal:

Es el estudio detallado, efectuado por la Municipalidad, que incluye las cubicaciones, los
precios unitarios y precio total, que representa la opinién oficial del Municipio sobre el
valor de lo que se licita.

2.26.- Proceso de Compras:

Proceso de adquisicion o contratacion de Bienes y Serviclos, a través de un mecanismo
establecido en la Ley de Compras y en el Reglamento incluyende los Convenios Marcos,
Licitacidn Publica,

Licitacién Privada y Tratos o Contratacion Directa.
2.27.- Programa de Trabajo:

Es la ordenacién cronolégica del desarrollo de las diversas actividades técnicas vy
administrativas contempladas para el cumplimiento del objeto de la licitacion, en los
plazos estipulados en el contrato.

2.28.- Propuesta:

Es la oferta entregada por el licltante ajustads a los antecedentes suministrados en las
Bases Administrativas y Técnicas de las de la Licitacion,
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2.29.- Propuesta a Sumo Alzada:

Es la oferta entregada por el licitante en gue las cubicaciones de las obras u objeto licitado
se entienden inamovibles. El precio sera fijo y con impuesto incluido y debera considerar
todos los gastos que irrogue el cumplimiento del contrato. Las Bases de Licitacion podran
autorizar expresamente algun sistema de reajuste.

2.30.- Propuesta a Serie de Precios Unitarios:

Es |a oferta de precios unitarios fijos aplicados a cubicaciones departidas establecidas por
la Municipalidad, y cuyo valor corresponde a la suma de los productos entre dichos precios
v las cubicaclones de esas partidas. Los precios unitarios se entenderan Inamovibles, a
menas que las Bases de licitacion autoricen expresamente algun sistema de reajuste.

2.31. Proveedor:

Persona natural o Juridica, chilena o extranjera, 0 agrupacion de las mismas; que puedan
proporcionar bienes y/o serviclos a la Municipalidad.

2.32._- Proveedor inscrito:

Proveedor que se encuentra inscrito en alguna de las categorias del
Registro de Proveedores,

2.33.- Recepcién Provisional:

Es el acto efectuado por la Municipalidad, mediante el cual se reciben provisoriamente los
estudios, servicios, obras, o bienes contratades, formulando en su caso las observaciones
gue se estime partinente respecto del trabajo realizado, y sefialando al efecto un plaze
determinado para subsanarlas, reemplazando la garantia de fiel cumplimiento por la
buena ejecucion,

2.34. Recepcion Final:

El contratista debera solicitar en la Direcclon de Obras Municipales, la “RECEPCION FINAL
DE OBRAS”, deblendo regularizar solo la obra ejecutada, para ello debe entregar los
Certificados de los Servicios involucrados en el proyecto vy la carpeta del Proyecto.

Seran de cargo del contratista todos los derechos municipales necesarios para la
obtencidn de esta recepcion. Esta Recepcion Final deberd incorporarse, y es requisito para
el tltimo Estado de Pago. :
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2.35.- Recepcion Definitiva:

Es el acto mediante el cual la Municipalidad declara que las obras o bienes han tenido un
buen comportamiento durante el periodo de garantia. Como consecuencia de ello se
procede a la devolucion de |as garantias de buena ejecucion o retenciones pertinentes.

2.36.- Registro de Contratistas y Proveedores:

Registro electrdnico oficial de Contratistas a cargo de la Direccion de Compras, de
conformidad a lo prescrito por |z Ley de Compras.

2.37.- Sistema de Informacion:

Sistema de informacion y de otros medios para la compra y contratacion electronica de la
Municipalidad administrado y licitado por la Direccion de Compras y compuesto por
Software, hardware e |nfraestructura electrdnica, de comunicaciones y soporte gue
permita efectuar los Procesos de Compras.

2.38.- Término de Referencia:

Pliego de condiciones que regula el proceso de Trato o Contratacién Directa y Ia forma en
que deben formularse las cotizaciones.

2.39.- Trato o Contratacién Directa:

Procedimiento de contratacion gque por la naturaleza de la negociacion que conlieva, deba
efectuarse sin la concurrenciz de los requisitos sefzlados para la Licitacidn Publica y para
la Privada, en las condiciones que se establecen en la Ley 19.886 y en la Ley 18.685 y en los
reglamentos respectivos.

2.40.- Usuario:

Persona natural o juridica, que realiza sus procesos de compras como demandantes, como
oferente o requiriendoe informacion, a través del Sistema de Informacion, sea Entidad
Licitante u Oferente,

ARTICULO 3*  Las Licitaciones serdn Publicas o Privadas segun lo establecido en los respectivos
textos legsles y reglamentarios. Las contrataciones de obras, estudios o servicios del Municipio
podran realizarse mediante Convenios Marcos, Licitacion Puablica, Licitacién Privada, o
Contratacion Directa.
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TITULO Ul

CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES MUEBLES, OBRAS, SERVICIOS PARA
FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL Y CUMPLIMIENTOS DE SUS FUNCIONES

ARTICULO 4"  Las distintas unidades Municipales podran solicitar la compra y arrendamiento de
bienes muebles y la contratacidn de los servicios que se requieran para el desarrollo de las
funciones municipales, a la DAF previa informacién favorable de las instancias que correspondan,
conforme con las normas internas vigentes. La Direccién de Obras debe elaborar las Bases
Administrativas y Técnicas, segun corresponda, para los liamados a licitacion, previo informe de la
unidad competente que estén relacionados, de conformidad con el presente Reglamento, en
especial tratandose de obras y servicios municipales. Los Contratos respectivos deberdn ser
suscritos por el Alcalde,

ARTICULO 5% Las contrataciones a que se refiere al articulo 4%, se efectuardn procurando
satisfacer en forma rapida y oportuna las necesidades del Servicio cautelando los intereses
municipales, .

ARTICULO 62 Los recursos que debe emplear el Municipio, estaran destinados en los items
respectivos del Presupuesto Municipal y en las Cuentas Complementarias correspondientes, Cada
Direccién o departamento deberd generar la solicitud de materiales respectiva & la DAF.
Posteriormente, los funcionarios autorizados y encargados de Chilecompra colocardn en el Portal
de Internet, el llamado a presentar ofertas por Contratacion Directa, Licitacidn Pablica o Privada,
seglin corresponda.

Una vez cumplido el plazo de presentacion de ofertas en el Portal de Internet los funcionarios
autorizados y encargados de Chilecompra abrirdn las ofertas mediante la clave de acceso
correspondiente, sigulendo a continuacién el procedimiento interno establecido en la
Municipalidad, 5i se trata de Licitaciones Privadas o Publicas, las Bases respectivas deben indicar
gue la apertura sera por el Portal de Internet correspondiente, sin perjuicio de que la
documentacion complementaria podra presentarse ante |a dependencia municipal que se indique,
en las condiciones que se sefialen,

ARTICULO 72 Las contrataciones de bienes y servicios a que se refiere el articulo 49, Se
solicitaran a través del sistema de informacidn utilizando los formularios electronicos que
procedan, a peticion escrita o por intranet, de los Directores o Jefes de Departamentos o de
quienes estos designen para tales efectos.

7.1. Solicitudes de:
a) Articulos de escritorio,

b) Articulos de aseo

Bolivig N*438-Provincio de Osorno-Décima Regitn Fono 0G42-381402
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¢} Articulos eléctricos
d) Ayudas Sociales para stock
Estas solicitudes se efectuardn semestraimente por cada Direccion o Departamento.,

7.2. Salicitud de Materiales en gue se especificardn los materiales, tiles, herramientas o
elementos o servicios que se soliciten. Las solicitudes de materiales deberan realizarse por
separado, sigulendo las diversificaciones anteriores e indicando en detalle especificaciones
tecnicas u otros necesarlos para la licitacion.

ARTICULO 82 Serd responsabllidad de cada Direccién o departamento del envio de pedidos
extraordinarios, los que deben ser justificados atendiendo a las necesidades de cada Unidad.

ARTICULD 92 |2 DAF debera cotizar, licitar, proponer las contrataclones y la adjudicacién,
solicitar el despacho, utilizando para ello los sistemas electrénicos o digitales que establezca la
Direccion de Compras y Contrataciones Publicas,

La Municipalidad no esta obligada a suscribir los convenios marcos que mantenga vigente la
referida Direccidn, sin perjuicio de que, individualmente o en conjunto con otros Municipios,
pueda adherir voluntariamente 3 ellos. En el evento de que se suscriba un Convenio Marco, serdn
aplicables fas normas sobre contrataciones en condiciones mas ventajosas que contemplen la Ley
N® 19.886 y su Reglamento. Todas estas contrataciones deben hacerse a través del sistema de
informacion, y la documentacion respectiva debe ser fechada y con Ias firmas correspondientes
Las obras municipales se regularan por este procedimiento en los términos del articulo 10.9

ARTICULD 102 La Municipalidad adjudicard los contratos para el suministro de bienes, Servicios y
obras que se requieran para el desarrollo de sus funciones, mediante Convenios Marcos, Licitacion
Publica, Licitacion Privada o Contratacién Directa, Las Bases, cuando sean procedentes, serdn
aprobadas por Reselucion de la autoridad municipal autorizada para ello, suscrita ademds por el
Secretario Municipal, previo Informe favorable del Comité Técnico Administrativo y dicha
aprobacién podra incluirse en la Resolucién del llamado a licitacién, o realizarse en documento
separado.

10.1. La Licitacion Pdblica sera obligatoria cuando el monto total de las obras, bienes o
servicios a contratar sea igual o superior a 10 unidades tributarias mensuales, £l monto
total se determina considerando el valor del contrato de acuerdo con su duracién.

10.2 Procederd ia Licitacion Privada, o el Trato, o Contratacién Directa cuando se den las
condiciones del articulo 112 de este Reglamento,

10.3. Procedera el Trato o Contratacion Directa cuando el monto de los bienes o servicios
sea igual o inferior de 10 UTM, requiere de tres cotizaciones, a menos que concurran
algunas de las causales de las letras c), d), f), g) del articulo 8 de la Ley 19.886, acreditada
mediante Resolucién fundada de la autoridad municlpal que corresponda.
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10.4. En los demas casos procederd siempre la Propuesta Publica. No se podran
fragmentar las contrataciones con el propdsito de variar el procedimianto de contratacion

10.5. Podran no realizarse a través del sistema de informacion, las contrataciones gue
procedan en los sigulentes casos:

a) Cuando se trate del suministro de obras, bienes muebles o servicios cuyo monto no
exceda de 3 UTM., Se puede realizar por Contratacion Directa con una cotizacion.

b} Cuando se trate de Contrataciones Directas, con cargo a gaslos menores.

10.6 Las Contrataclones y adquisiciones superiores a 100 UTM, requerird siempre de
garantia de seriedad de fa oferta, sin perjuicio de las demas garantias, que deben rendir las
personas que contraigan obligaciones contractuales con la Municipalidad.

10.7 Estas garantias son entre otras:
Garantia de la seriedad de la oferta.

La que debe establecerse en las Bases de conformidad con lo sefialado en el Decreto 250
de Hacienda de 2004.

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato: Equivalente al porcentaje del valor del
contrato que determinen las Bases de Licitacidn, en refacién con las normas del Decreto
250 de Hacienda de 2004, cuya vigencia ser3 el plazo que al efecto éstas sefalen,

b) Garantia de responsabilidad civil:

Por el monto que en cada caso se sefiala en las Bases de Licitacion para responder por
perjuicios que se puedan ocasionar a los bienes o instalaciones de propiedad municipal 0 a
los dependientes de ésta y/o a terceras personas y/o bienes de terceras personas.

c) Garantia por anticipo:

Por la misma cantidad del anticipo y cuya vigencia serd igual al plazo de ejecucion de las
obras mas 30 dias contados 3 partir de la fecha del contrato, que se materializa mediante
una baleta bancaria de acuerdo a las condiciones establecidas en las Bases de Licitacion.

d} Garantia por buena ejecucion:

Una vez que las obras sean recibidas conforme, |5 garantiz de fiel cumplimiento del
contrato, deberd ser reemplazada por una nueva garantia, por un monto equivalente al
porcentaje del valor del contrato que se indique en las Bases, para garantizar las obras
ejecutadas, de acuerdo a las condiciones que se sefialen en las Bases de Licitacion.
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e} Garantia por 2umento de contrato:

5i en 2l desarrollo del contrato se Introdujeran aumentos de obras u obras nuevas o
extraordinarias, deberan también rendir garantias sobre ellos en el porcentaje del valor
del contrato y plazo que corresponda.

10.8 De la cantidad de obras.

La autoridad correspondiente, podra erdenar dentro de los limites permitidos y con &l fin
de llevar a un mejor término |2 obra contratada, la modificacion de obras previstas, la
ejecucion de obrar nuevas o extraordinarias o el empleo de materiales no considerados.

Las Bases de Licitacion deberdn establecer el porcentaje maximo de aumento o
disminucion de {as obras. Obras nuevas o extraordinarias son las obras que se Incorporen
o agreguen al proyecto, debiendo determinarse en las Bases su porcentaje maximao.

Los aumentos efectivos de un contrato proveniente de aumentos de obras, obras nuevas o
extraordinarias, modificacién de las obras previstas, o del empleo de materiales no
considerados, no podran sobrepasar en conjunto el porcentaje que determinen las Bases
del monto de! contrato inicial,

En las Bases deberdn adoptarse las medidas que garanticen &l fiel cumplimiento de las
leyes sociates, de acuerdo con los articulos 64, 64 bises, y 209 del Codigo del Trabajo.

10.9 En le no previsto en las leyes aplicables a las obras municipales, en la ley 19.8886, en el
Decreto 250 de 2004 de Haciends, y en este Reglamento se aplicara supletoriamerite el
Reglamento para Contratos de Obras Publicas.

ARTICULO 112 Procederd la Licitacidn Privada o el Trato Directo en los casos previstos en el
articulo B2 de la Ley 19.886 y articulo 10 del Decreto 250 de 2004 de Hacienda, fundados en
Decreto Alcaldicio o Resolucidn del Administrador Municipal en virtud de las funciones delegadas,
y dictados en conformidad con las normas indicadas.

ARTICULO 122 Notificaciones:

Todas las notificaciones, salvo ias que dicen relacion con lo dispuesto en el Capitulo V de la Ley de
Compras, que hayan de efectuarse en virtud de las demas disposiciones de dicha Ley y en virtud
del este Reglamento, incluso respecto de la resolucién de adjudicacion, se entenderan realizadas,
luego de las 24 horas transcurridas desde que la Municipslidad publique en el sistema de
informacion el documento, acto o resolucién objeto de la notificacion. Ademds estas
notificaciones podrdn practicarse en forma personal o por carta certificada, de acuerdo a lo
previsto en el articulo 462 de la Ley N2 19.880, que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos, que rigen los actos de los Organos de la Administracién del Estado. '
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ARTICULO 132 Se procedera a las contrataciones de obras y para el suministro de bienes muebles
y de serviclos gue se requieran para el desarrollo de las funciones municipales en la forma mds
conveniente en calidad, precio y cportunidad para el Municipio.

ARTICULO 142 Ls Licitacién Privada y Ia Licitacién Plblica requerirdn de Bases Administrativas y/o
Bases Técnicas las que deberdn contener, especialmente, las condicionas que sefiala el articulo 22,
del Decreto 250 de 2004 de Ministerio de Hacienda, y las que se requieren de conformidad de las
caracteristicas de las obras, de los blenes a adquirir y servicios a contratar, las garantias que
corresponden a la contratacion y las condiciones del contrato respectivo. El llamado a Licitacion
Publica o Privada de las contrataciones a que se refiere este titulo, se deben publicar en el sistema
de Informacion, sin perjuicio de que, el Municipio pueda hacer las publicaciones correspondientes
en el diario oficial u otro de circulacién nacional, regional o local, o en cualquier otro medio de
difusion, debiendo indicar que las bases se encuentran en el sistema de Informacion y debera
cumplir con todas las normas y exigencias contenidas en los capitulos IV y V de! Decreto 250 de
2004, del Ministerio de Hacienda,

ARTICULO 152 La Municipalidad declarara inadmisible las ofertas cuando éstas no cumplan los
requisitos establecidos en las Bases, Declarard desierta una Licitacion cuando no se presenten
ofertas o bien, cuando estas no resulten convenientes a sus intereses. En ambos casos, la
declaracion debe ser por Decreto fundado del Alcalde o por Resolucion de la autoridad autorizada
para ello.

ARTICULO 162 Las Bases de las Licltaciones Publicas y Privadas deberdn ser propuestas por [as
Direcciones o Departamentos solicitantes, con fa debida anticipacitn a la DAF para su elaboracion,
su revision por el Comité del Comité Técnico Administrativo, aprobacion por Decreto Alcaldicio,
que corresponda e incorporacién en el portal de Internet, cuando sea procedente.

ARTICULO 17* Las Licitaciones Publicas y Privadas se abriran de conformidad con las normas
establecidas en los articulos 33 y sigulentes del Decreto 250 de 2004 del Ministerio de Haclenda.

La evaluacion de las Licitaciones Publicas y Privadas, serd efectuada por la comision que se
determine para tal efecto.

La Comisidn levantara un acta en que se consignard el resultado de la propuesta, y emitird un
informe fundado acerca de su evaluacion, el que se elevara a consideracién del Comité Técnico
Administrativa.

La adjudicacion de las Licitaciones Publicas o Privadas se hara por Decreto Alcaldicio.

ARTICULO 18¢ Las adquisiciones de bienes muebles, y contrataciones de servicios a que
se refiere este titulo, Iinformadas favorablemente por el Comité Teécnico Administrativo se
entregardn a la Direccidn o Departamento corfespondiente, para la prosecucion de las gestiones
gue procadan, la emision de la orden de compra elecirdnica con Iz aceptacion del proveedor
favorecido y/o la dictacién de las Resoluciones pertinentes previas a |a redaccién del contrato si
procede. Corresponden fas mismas funciones a la Secretaria Comunal de

Bolivia N*498-Provincia de Odsorno-Décima Regidn Fono 0642-381402



13
I.Municipalidad de San Pabilo Reglamento de adguisiciones y contrataciones

ARTICULO 192 Renovaciones y Opciones

La Municipalidad no podra suscribir contratos de suministro y servicio que contengan clausulas de
renovacion automatica u opciones de renovaclén para alguna de las partes, cuyos montos excedan
las 1000 UTM, a menos que existan motivos fundados para establecer dichas cldusulas y asl se
hubiese sefialado en las Bases,

ARTICULD 202 Queda prohibida toda recepcidn de materiales que no corresponda a lo registrado
en la factura o en las guias de despacho.

ARTICULO 212 Las solicitudes de materiales se dividen en:

a) Materiales de uso corriente: Son aquellos materiales definidos con anterioridad y que se
compran para proveer |as necesidades bdsicas de funclonamiento.

b) Materiales extraordinarios: Son aquellos que se adquieren de conformidad a solicitudes de
materiales y que deben ser entregados de Inmediato a ia Unidad que los requiera.

ARTICULD 228 La recepcion de materiales, (tiles o elementos se hara en las dependencias
municipales gue se indiquen en |a orden de compra, bajo la responsabilidad del funcionario que la
suscriba, en sefial de aceptacion firmando la factura correspondiente.

La recepcion de ellos deberd cefiirse estrictamente a lo registrado en la factura o guia de
despacho,

ARTICULO 232 La custodia, registro y control de los materiales, Gtiles o elementos, recibidos
directamente en las diferentes reparticiones municipales, seran de responsabilidad del funcionario
encargado de cada Unidad,

Los materiales, Utiles o elementos recibidos en la bodega municipal dependiente de fa Direccion
de Obras de la municipslidad, deberdn ser custodiados, registrados y controlados por el
funcionario encargado.

La entrega de los materiales, Gtiles o elementos, por parte del encargado de fa bodega, a las
diferentes reparticiones municipales, se hard en un formularioc preimpreso y numerado; que
incluird la firma del encargado v la del funcionario que la recepciona en cada Direccian. En este
formulario, se debe detallar la descripcién y cantidad de materiales, Gtiles o elementos. El
encargado de bodega deberdn mantener el inventario al dia de los materiales, utiles o elementos.

ARTICULO 242 E| pago de todo contrato de suministro de blenes muebles y servicios se someterd
al siguiente procedimiento:

a) El proveedor o prestador de serviclos entregard en |a Oficina de Partes, la(s) factura(s) y la guia
de despacho conjuntamente con la orden de compra todo en original.
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b} En su caso, los documentos Indicados anteriormente se enviaran al encargade de adquisiciones,
guién verificard que la(s) facturals) corresponda{n) a los elementos adquirides. En caso de
adquisiciones de bienes Inventariables debera el encargado de abastecimiento previo 2l pago,
remitir la factura a la Unidad de Inventario o funcionario encargado de inventario respectivo.

ARTICULO 252 Para proceder al pago correspondiente se enviardn las facturas visadas por
los solicitantes y el encargado de bodega si corresponde , las correspondientes ordenes de
compras , el cuadro comparativo entregado por el Portal de Internet, documento anexos subidos
a2l Portal por el oferente, copia de la solicitud de materiales y envie a la unidad de Contral
Municipa! la documentacién correspondientes, para la revision del cumplimiento de la ley vy
Reglamentos y la visacion respectiva.

ARTICULO 262 La disposicién de bienes muebles dados de baja se efectuard mediante
remate publico. En casos calificados la Municipalidad podra donar tales bienes a instituciones
publicas o privadas de la comuna que no persigan fines de lucro, con acuerdo del Concejo, de
conformidad con las normas legales.

ARTICULO 277 Las Unidades Municipales encargadas de la ejecucion de los contratos a
que se refiere este capitulo deberan cumplir con el sigulente procedimiento de pago:

a) Recepcion v revision del estado de pago, cuando corresponda,
b) Recepcidn de la factura o boleta de honorarios del contratista.
) Revisign y visacion de la factura o boleta de honorarios.

d) Confeccidn del oficio conductor del expediente de pago, con la documentacién de respaldo
exigida en las Bases y contratos correspondientes. A modo de ejemplo son:

_ Factura

_ Estado de Pago

_ Fotocopias de pago de remuneraciones, pagos previsionales y de salud.
_ Fatocopia de las boletas de garantia.

_ Resoluciones de aplicacion de multas,

_ Resoluciones de maodificaciones del contrato.

e) Envio de expediente de pago a |la DAF

f) Indicacion de numero de |a orden de compra presentada en el Portal de Internet.
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ARTICULO 282 Correspendera a la DAF la:

#} Recepcion de los documentos enviado por las unidades,

b) Validacion de |a factura o boletas de honorarios.

) Revisidn del pago, y que corresponda a lo programado en el presupuesto,
d) Imputacidn del gasto al clasificador presupuestario que corresponda,

e} Confeccion del comprobante de egreso.

[} Emisidn del cheque para su pago.

TITULO i

CONTRATACIONES RELATIVAS A BIENES INMUEBLES MUNICIPALES Y CONCESIONES.

ARTICULOD 292 Para la adquisicion, arrendamiento, gravamen y otros contratos de bienes
Inmuebles municipales, ne se requerira de Licitacion a menos que el Alcalde determine recurrir a
la Licitacion Pablica o Privads, solicitar cotizaciones, o acudir a otros sistemas que considere
idéneos, sin perjuicio del acuerdo del Concejo de conformidad con el articulo 65 letra e} y 79 letra
b) de la Ley 18.695, v, en su caso, s& den las condiciones de necesidad y utilidad manifiestas
previstas en el articulo 34 de la misma Ley,

La enajenacion de bienes inmuebles municipales, requerira el acuerdo del Concejo y las
condiciones sefialadas en el inciso precedente, y serd mediante el remate o licitacion pdblica. El
valor minimao para el remate o |z licitacion serd el avallo fiscal, el cual sélo podra ser rebajado con
el acuerdo del Concejo.

ARTICULO 302 Las contrataciones que realice la Municipalidad para otorgar concesiones
municipales para la prestacion de determinados servicios municipales, para la administracion de
establecimientos o bienes especificos que poses o tenga a cualquier titulo, requeriran acuerdo del
Concejo, y de acuerdo con el articulo 82 de 1a Ley N® 18.695, debera hacerse por Licitacidn Plblica.

ARTICULD 312 Si no se presentaren Interesados o, si el monto de los contratos no
excediere de 100 UTM, se podrd proceder mediante Contratacion Directa, previo acuerdo del
Concejo Municipal.

ARTICULD 322 La Municipalidad no podra fraccionar las contrataciones con el propésito
de variar el procedimiento de contratacion.
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ARTICULO 338 ta Municipalidad adjudicara los contratos mediante Licitacion Publica,
Licitacion Privada o Contratacion Directa.

ARTICULO 342 El llamade a Licitacién Plblica puede ser publicado en el Diario Oficial, y/o
en él a los diarios cuando lo determine el Alcalde.

La Licitacion Publica se abrira por una Comisidn Integrada por los funcionarios que se designen,
segun se determine en las Bases.

Las Licitaciones Publicas seran evaluadas por la Comision que se determine en cada caso,

ARTICULD 352 El llamado & Licitacidn Privada se efectuard invitando a participar en ella
preferentemente a lo menos a 3 personas naturales o Juridicas |déneas en los rubros respectivos,
cuando ello sea posible de acuerdo con lo que se determine en las Bases.

Las Licitaciones Privadas se abrirdn por una Comisién integrada por los funcionarios que se
designen, segun lo determinen las Bases.

ARTICULO 362 Todas las Bases de Licitaciones Pdblicas vy Privadas, deberdn ser
propuestas con la suficiente anticipacion por la Unidad correspondiente, para su elaboracion, su
revisidon en el Comité de Bases, conocimiento del Comité Técnico Administrativo, para su
informacidn y aprobacion mediante Decreto Alcaldicio.

ARTICULD 37" Toda Contratacion que Implique gasto para la Municipalidad deber3d
contar con los recursos correspondientes en los items respectivos del presupuesto municipal, y en
las cuentas complementarias correspondientes, io que sera certificado por la DAF.

ARTICULO 38¢2 Sdlo las personas naturales o Juridicas, chilenas o extranjeras, que
acrediten su situacion financiera e idoneidad técnica con los antecedentes que en cada caso se
exijan por la Municipalidad, de conformidad con las normas de la Ley N2 19 886 y su Reglamento,
&n s5u caso, pueden celebrar con el Municipio los contratos regulados por el presente Reglamento.

ARTICULO 39¢ Los contratos que celebre la Municipalidad pueden modificarse o
terminarse anticipadamente por las sigulentes causas;

a) Resciliacion o mutuo acuerdo de los contratantes
b} Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

c) Estado de notoria Insolvencia del contratante, 3 menos que se mejoren las cauciones
entregadas, o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato,

d} Por exlgirlo el interés publico o la seguridad nacional,

e) Las demas que se establezcan en las respectivas Bases de Licitacitn o en el contrato. Las Bases
pueden establecer mecanismos decompensacion y de indemnizacidn a los contratantes,
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Las Resoluciones o Decretos que dispongan la modificacion o el término del contrato
administrativo, deben ser fundadas.

ARTICULO 402 Declarase que todos los procesos de adquisiciones de bienes muebles;
contrataciones de servicios y en los términos sefialados en el articulo 10.9, |a realizacion de obras
municipales, se rigen por las normas de la Ley 19.886, v el Decreta 250 de 2004 dei Ministerio de
Hacienda.

JOSE SOLIS GONZALEZ OMAR ALVARADO AGUERO
SECRETARIO MUNICIPAL ALCALDE
MINISTRO DE FE COMUNA DE SAN PABLO
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