ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE SAN PABLO
SAN PABLO, 01 DE OCTUBRE DE 2015.

Materia: Reglamento interno de funcionamiento del Concejo de la llustre
Municipalidad de San Pablo.

Reglamento N° __ 1

REGLAMENTO:

Articulo 1: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 78 de la ley N° 18.695,
el funcionamiento interno del Concejo de la llustre Municipalidad de San Pablo, se
regira por las normas contenidas en el presente reglamento y por las demas que
sefiala la ley.

TITULO |
DEL CONCEJO

Articulo 2: EI concejo estard compuesto por la totalidad de los Concejales electos
y sera presidido por el alcalde, sin perjuicio de lo dispuesto en el Articulo 74 inciso 1
de la ley 18.695.

Articulo 3. Correspondera al Alcalde

a) Requerir el acuerdo del Concejo en aquellas materias contenidas en el
articulo de la ley 18.695, sin perjuicio de las deméas materias que establezca
la ley.

b) Convocar al Concejo a sesiones extraordinarias.

¢) Orientar, dirigir y clausurar los debates.

d) Aprobar el contenido de las tablas que le presentaré oportunamente el
Secretario del Concejo, sin perjuicio de las facultades del propio Concejo en
esta materia.

e) Suspender las sesiones, ponerles término y declarar la falta de quérum para
iniciarlas en conformidad a la ley y a este reglamento.

f) Ejercer las demés atribuciones que le encomiende o faculte la ley o este
reglamento.



Articulo 4. Correspondera igualmente al Alcalde dar cuenta publica al Concejo, a
mas tardar en el mes de abril de cada afio, de su gestién anual, de la marcha de la
llustre municipalidad, presentarle el balance de la ejecucion presupuestaria y el estado
de situacién financiera.

Articulo 5. Corresponderéd a cada concejal:

a) Asistir a las sesicnes ordinarias y extraordinarias a las que sea citade.

b) Informar y justificar al secretario del Concejo su inasistencia a sesiones a més
tardar en la reunién siguiente.

c) Tomar parte de los debates, formulando sugerencias destinadas a dar una mejor
seclucion a ios asuntos sometidos a discusion, emitiendo su voio en conciencia.
Tratandose de materias consideradas de suma importancia por el concejo,
debera fundamentar su volo.

d) Proponer al concejo la postergacion de una sesidn ordinaria, la revision de un
acuerdo adoptado con anterioridad, |a citacion de funcionarios municipales para
la explicacion ¢ aclaracidn de materias de su especialidad; ¢ la invitacién de
personas extranas al municipic que por sus conocimientos especiales puedan
contribuir 2 la mejor solucién de una materia. En todos estos cascs debera
fundamentarse las propuestas planteadas.

e) Ejercer las demas atribuciones que le encomiende o facuite la ley o este
reglamento.

Articulo 6: La inasistencia injustificada por parte de un Concejal a mas del 50% de las
sesiones ordinarias que se celebren en un ano calendario, sera causal de cesacion de
su carge conforme [o dispone la ley.

Se entendera que la inasistencia a la sesion es injustificada, si no se da
aviso de ella conforme a lo estabiecido en el articulo 5° letra b) y no se funda en motivos
plausibles calificados por el Cencejo.

Articulo 7: El secretaric del Concejo dejaréd constancia en actas de la inasistencias
injustificadas y cuando se produjere la situacién indicada en el inciso primero del
articulo precedente.

Articulo 8: Corresponderd al Concejo:

a) Ejercer las atribuciones que le confiere el articulo 65 de la ley 18.695 y las
demas que la ley y el presente reglamento le otorguen.

b} Pronunciarse sobre ias materias que enumera el articulo 58 de la ley 18.695, en
la farma y en los plazos cue estatuye el articulo 71 de la misma ley.

c) Emitir su opinidn en iodas aqueilas materias que e! Alcalde someta a su
consideracion.

d) Conceder audiencias publicas conforme a las disposiciones dei presente
reglamento.



Articulo 8: Los concejales podran constituir comisiones para & mejor estudio de las
materias sometidas a su decision, para la elaboracién de proyectos, redaccién de
acuerdos y otras materias que tiendan al mejor cumplimiento de sus funciones.

Articulo 10: Correspondera al secretaric del Concejo:

a)

Informar, comunicar o transcribir los acuerdos adoptados por el concejo a las
autoridades, organizaciones o personas que correspenda..
Ejercer las tareas propias de secretaria, de acuerdo a las instrucciones que
imparta el Conceje, a su presidente a lo que disponga el presente reglamento.
Ejecutar las citaciones para las sesiones ordinarias y extraordinarias del coneejo.
Redactar acta de cada sesion que celebre el Concejo e incorporarlas al libro de
actas que llevara al efecto, insertando en un archivador especial los documentos
que determine el concejo.
Difundir, cuando procediere, las actividades desarrolladas por el Concejo, las
materias tratadas y los acuerdos adoptados en las sesiones respectivas.
Redactar y despachar las citaciones o invitaciones a funcionarios municipales o a
personas ajenas al municipio que determine el Concejo, para que asistan a
alguna reunion.

Lo mismo deberg realizar con los oficios mediante los cuales se solicite
informes © asesorias que el conceje estime necesarios.
Mantener al dia los libros de actas y otros que el Concejo estime necesarios.
Recibir, registrar, archivar, segun corresponda, la documentacion dirigida al
Concejo. Asimismo, debera despachar toda la correspondencia que emane del
Concejo.
Elaborar las tablas de materias a tratar en las sesiones ordinarias del Concejo vy
someterlas a su aprobacién por parte del Aicalde.
Remitir a todos ios Concejales con al menos 48 horas de anticipacion a la sesién
ordinaria respectiva la tabla conteniendo las materias que se trataran, copias de
la documentacicn necesaria para la acertada inteligencia de las materias en tabla
y copia del acta de Ia sesion anterior.

TITULO i
DE LAS SESIONES

Articuio 11:Las sesiocnes ordinarias se efectuaran una vez a la semana, en dias
habiles acordados por el concejo y en ellas podra tratarse cualquier materia que sea de
competencia del concejo.

Articulo 12:Las sesiones extraordinarias seran convocadas por el Alcalde o por el
tercic, a lo mencs, de los Concejales en ejercicio y en ellas solo podran tratarse
aquellas materias indicadas en la convocatoria.



Articulo 13:1 as sesiones del Concejo seran publicas. Sin embargo, los dos tercios de
los Concejales presentes podran acotar que Iz sesién sea secrets, ya sea en su
totalidad, o determinadas materias de la tabla.

Articulo 14:La convocatoria a sesién extraordinaria deberd ser notificada a lo menos
con 24 heras de anticipacion al dia sefialado para ella. Esta antelacion minima no regira
tratandose de una sesién extraordinaria de caracter urgente,

Articulo 15 Las reuniones tendrén una duracién maxima de cuarto horas, sin perjuicio
que la mayoria de los Concejales asistentes, determine prolongaria. No obstante, esta
extension no se consideraré para los efectos contemplados en el inciso 3° del Articulo
17 del presente reglamento.

Las sesiones se celebraran en dependencias del Municipic o en otro lugar
que habilite el Municipio, cuando asf lo acuerde el Concejo. En todo caso, el local o sala
de sesiones debera tener las acomodaciones para el publico asistente.

Articulo 16: En el caso de las sesiones extraordinarias convocadas por los Concejales,
el secretario verificara si a ella ha concurrido el nimero de Concejales requeridos segun
el articulo 12. Cumplida esta exigencia, informara al Alcalde o g quien le corresponda
presidir la sesién, la convocatoria a ella y la fecha y hora de sesion.

Articulo 17: Ei quérum para sesionar sera la mayoria de los Concejales en gjercicio.

- Si ala hora sefialada para la sesién no hubiere quérum, se esperara hasta
un maxime de quince minutos y si aun no reuniere el nimero de Concejales exigidos
para sesionar, se declarara suspendida ia reunién por parte del presidente del Conceje.

Se considerara asistente a un Concejal, cuando concurre a ic mencs a |a
mitad del tiempo de duracion de la respectiva sesion.

El secretario del Concejo dejera constancia en acta de la imposibilidad de
celebrar la sesidn por falta de quérum, indicando ademaés la nomina de los Concejales
Citados, de los inasistentes ¢ de guienes se consideren inasistentes y de quienes no
excusaron su falta de concurrencia.

Articulo 18:1a sesidn no celebrada por falta de quérum, se entendera postergada para
el dia siguiente habil, en el mismo lugar v hora. Para tal efecto no se requerirg citacion
expresa respecto de quienes asistieron a elia, mientras que para la citacién de los no
asistentes no regiran los plazos de anticipacién minima para ser citados.

Articulo 19: Si ef Alcalde no concurriere a una sesidn exiraordinaria convocada por e,
se aplicara lo dispuesto en el articulo 74 inciso 1° de la ley 18.695.



Articulo 20: La primera materia a tratar en cada sesion ordinaria seré la aprobacion del
acta de la reunion anterior, debiendo anotarse las observaciones gue formulen los
Concejales. Se omitira su lectura por lo dispuestc en el articulo 10 letra j) del presente
reglamento.

Podré alterarse el orden de andlisis de las materias comprendidas en la
tabla cuando ia mayoria del Concejc asi lo determine.

Articulo 21:Las actas de las sesiones podran ser redactadas computacionaimente
en forma mecanografiada. Deberan ser foliadas y encuadernadas pericdicamente.

Deberén contener las nominas de los asistentes, la tabla de la sesidn y la
enumeracion sintetizada de los asuntos que se hallan discutido, con indicacion de los
acuerdos adoptados. Se registraréd asi misme la forma en que hallan votado los
Concejales, salvo que se trate de votaciones secretas.

Articulo 22:Una vez aprobada el acta de la reunién anterior, o anotadas las
observaciones que se le hubiere formulado, se procedera a tratar los demas temas que
inciuye la tabla.

Articule 23 De conformidad a lo dispuesto en el inciso segundo del articulo 74 de la
ley 18.695, el secretario municipal o quien Ic subrogue, desempefiara las funciones de
secretario del Concgjo. :

Articulo 24: El acta correspondiente a cada sesién seré firmada por el presidente del
Concejo o quien io reemplace, por el secretario y por todos los Concejales asistentes

Articulo 25: E| Alcaide dirigira los debates y concederd la palabra a los concejales en el
mismo orden que la soliciten. Sin perjuicio de lc anterior, el Alcalde tendra derecho a
hacer uso de la paiabra sobre materia de debate.

Articulo 26: En cada oportunidad. Considerande la complejidad de las materias a
tratar. se determinaré el tiempo estimado ideal de duracién de las intervenciones de [0S
Concejales y de los funcicnarios o personas que hayan sido citadas o invitadas a la
sesion, guedandc el Alcalde facultado para suspender los debates acerca de cada
materia en la tabla.

No obstante io anterior, si uno o més de los Concejales requieren ia
continuacién del debate y asi lo acordare ia mayoria del(oncejo, esté podra prolongarse
mas alla de lo determinado previamente.

Articulo 27: Las materias incluidas en la tabla que no alcanzaren a tratarse o dirimirse,
deberan ser analizadas y resueltas con preferencia a toda otra materia en la siguiente
sesion ordinaria.



Sin embargo, cuando se trate de las materias reguiadas en el articulo 58
de la ley 18,695 y no se alcanzaren a tratar integramente en la sesién ordinaria, debera
prolongarse la sesién para el dia habil siguiente, si fuese necesario.

Articulo 28:Si en al transcurso de una sesion, se retirasen unc o mas de los
concejales asistentes, quedando la reunién con un quérum inferior al dispuesto por la
ley, ésta debera suspenderse.

Las materias pendientes seréan discutidas preferentemente en la siguiente
reunién ordinaria. No abstante, si la suspension recayere en una sesion extraordinaria o
en una ordinaria que tuviese en tabla matarias transcendentes para el funcionamiento
del municipio, se celebrara otra reunion con caracter extraordinario, la gue se extendera
automaticamente convocada para el dia siguiente, con la finalidad de terminar las
materias pendientes.

Articulo 28: Los acuerdos del Concejo se adoptaran por la mayoria absoluta de los
miembros asistentes, salvo que la ley exija una proporcion distinta.

Articulo 30:Los acuerdos del Concejo cuando este asi lo determine podran ser
publicados en las formas y medios que estime procedente.

Articulo 31 Adoptade una acuerdo o rechazada una proposicién, no se podran ser
modificados o dejados sin efecto, sino en virtud de nuevos antecedentes.

La revision podréd ser solicitada por cualquiera de los Concejales en
gjercicio o por el presidente del concejo. En el primer caso, la revisién debera ser
acordada por la mayoria absoluta de los Concejales asistentes y la materia sobre la
cual recae sera incluida en la tabla de |a sesién siguiente o, si lo acordaré el concejo, en
una sesidn extracrdinaria, segun la importancia o urgencia de la materia a revisar.

Articulo 32:Las votaciones se efectuaran de viva voz, excepto en aguellos casos en
que el Aicaide o algin Concejal solicite que la votacion sea secreta y ello, siempre que
lo acuerde |a mayoria de los asistentes.

En todo caso, no peodrén revisarse los acuerdos cuando ellos afecten
derechos a terceros.

Articulo 33: Durante la votacién no se concederd el uso de la palabra, salvo que se
trate de fundamentar el voto, en cuyo caso el presidente concedera a los Concejales un
tiempo prudencial para hacerio.

Articulo 34 En caso de producirse empate, debera efectuarse una segunda votacion
y, en caso de persistir el empate, se citaréd a una nueva sesién en ia gue se votara. Si
aun se mantuviera dicho empate, corresponderd al Alcalde el voto dirimente para
resolver la materia.



Articulo 35 En caso de producirse dispersion de votos sobre una determinada materia,
se someteran las dos mas altas mayorias a una nueva votacion.

Articuloc 36:El Concejo solo podréd adoptar acuerdos en presencia del secretario
municipal o de quien lo subrogue.

Proclamando el resultado de una votacion por el secretario del Concejo,
se cerrara definitivamente el debate sobre la materia, con la excepcién contemplada en
el articulo 31 de este reglamento.

Articulo 37:los acuerdos adoptados por el Concejo, que no tengan el caracter de
reservados o secretos, podrén ser divulgados por el Alcalde y el secretario del Concejo.
Los Concejales podran también pubiicitarlos, pero sus declaraciones tendran el caracter
de persongles.

TITULO il

DE LAS COMISIONES

Articulo 38: Con el objeto de preparar un mejor estudio de los asuntos que le son de
su competencia o para agilizar el tramite, ios Concejales podran constituir comisiones
de trabajo integradas a lo menos por dos de ellos. Un mismo Concejal puede
incorporarse a mas de una comision.

Articulo 38 Corresponde a las comisiones, por delegacién del Concejo, la obtencién
de antecedentes relacionados con la materia en estudioc y la redaccién del informe que
sea requerido por el Alcalde o el Concejo.

Articulo 40:1as comisiones informarén por escrito sus conciusiones cuando asi lo
requiera el Concejo o el Alcalde, dejandose constancia en elios de las opiniones de
minoria.

Articulo 41:Los funcionarios municipales tendran la obligacién de proporcionar los
antecedentes que las comisiones les requieran, como asimismo de colaborar al méximo
con su gestion.

Articulo 42 El Alcalde podré encargar el estudio de uno 0 mas asuntos a dos o mas
comisiones reunidas o bien nembrar comisiones especiales para aquellas materias que
en su cencepto lo requieran.

Podran formar parte de estas comisiones, en forma transitoria, personas
expertas en determinadas materias, perc sélo en el rol de asesores y sin derecho a
voto.



TITULC IV

DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS

Articulo 43: Cada tres meses, el Concejo, en sala legalmente constituida y con la
necesaria difusion, dara audiencias publicas en las poblaciones para que la comunidad
pueda expresar en ellas sus inquietudes sobre el quehacer municipal y exponer los
problemas de cardcter general que afecten a toda o parte de la comuna.

Articulo 44:1os Concejales deberén, por lo menos una ves a la semana en dia y hora
que senalaran, atender audiencias publicas con el objetc de recoger las solicitudes,
inquietudes, problemas de orden particular o en general gue los afecten. La
Municipalidad se encargard de dar a conocer al publico el dia y la hora de las
audiencias. El municipio para los efectos sefialados, habilitaré a cada Concejal de una
sala u oficina.

TITULOV
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 45: Podré invitarse a las sesiones del Concejo a los funcicnarios municipales
que el Alcalde o la mayoria del Concejo lo estime necesario. Estos funcionarios no
tendran derecho a voto, pero podran hacer uso de la palabra cuando este derecho les
sea concedida por el presidente del Concejo.

Articulo 46: Queda prohibido a las personas que concurran a la sala de sesion del
Concejc en calidad de espectadores, cualquier expresién de aprobacién o
desaprobacién de lo que se estd tratando, como a si mismo provocar desorden o
ejecutar acciones que puedan constituir infraccion penal. Las personas que deseen
intervenir ante el Concejo deberan inscribirse con 24 horas de anticipacion, con el sefior
Secretario Municipal para poder tener un mayor orden y fluidez dentro del Concejo al
momento de tratar un punto, no impidiendo ia libre expresion de las personas.

Articulo 47: Si el que cometiere Ia falta o el desorden fuere un funcionario municipal,
se ordenara instruir por el Alcalde el correspondiente sumario administrativo. Si el autor
de tales actos fuere un funcionario municipal de los servicics traspasados, podra en
caso grave, poner terming a su contrato de trabajo.

Articulo 48:Los representantes de los medios de comunicacion tendran un lugar
preferente dentrc de la sala, salvo que la sesién haya sido declarada secreta o
reservada.



Articulo 45:Podra invitarse a las sesiones del Concejo a los funcionarios
municipales que el Alcalde o la mayoria del Concejo lo estime necesario. Estos
funcionarios no tendran derecho a voto, pero podran hacer uso de la palabra cuando
este derecho les sea concedida por el presidente del Concejo.

Articulo 46: Queda prohibido a las personas que concurran a la sala de sesion del
Concejo en calidad de espectadores, cualquier expresion de aprobacion o
desaprobacion de lo que se esta tratando, como a si mismo provocar desorden o
ejecutar acciones que puedan constituir infraccion penal. Las personas que deseen
intervenir ante el Concejo deberan inscribirse con 24 horas de anticipacion, con el
sefior Secretario Municipal para poder tener un mayor orden y fluidez dentro del
Concejo al momento de tratar un punto, no impidiendo la libre expresion de las
personas.

Articulo 47: Si el que cometiere la falta o el desorden fuere un funcionario
municipal, se ordenara instruir por el Alcalde el correspondiente sumario
administrativo. Si el autor de tales actos fuere un funcionario municipal de los
servicios traspasados, podra en caso grave, poner termino a su contrato de trabajo.

Articulo 48:Los representantes de los medios de comunicacion tendran un lugar
preferente dentro de la sala, salvo que la sesidn haya sido declarada secreta o
reservada.




